附件2：   泉州师范学院资产管理员变更工作流程
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审批不通过退回





结束





申请单位填报《泉州师范学院固定资产管理员变更审批表》,单位分管领导与新旧资产管理员在表中签字。








资产管理处审批





审批通过





旧资产管理员对新资产管理员进行资产管理工作培训，必要时新资产管理员可到资产管理处接受培训。





单位申请变更，分管资产的领导同意，新旧资产管理员进行资产账目、实物清点。





资产管理处返回审批后的《泉州师范学院固定资产管理员变更审批表》至使用单位。








