继续教育学院2015年暑假期间院部值班安排

因培训办班工作需要，暑假期间(自7月11至8月28日止)，院领导及办公室全体人员暑期不放假，除有外出公务外，全程参与带班、值班。师、干训中心、教研室及成教自考办各自按暑假的工作安排人员值班。
(1)值班人员职责：负责接听电话，查看学校网上文件通知，将有关通知登记在值班记录，并及时向院领导报告情况，做好上传下达的有关事务工作；能及时处理的事应及时处理；发现重大警情应及时向校办（22772302）和保卫处（28029110）报告；

(2)值班地点：办公室；

(3)值班电话：22785623；

(4)值班时间：上午：8：30—11：30  下午：2：30—5：00

附：继续教育学院2015年7－8月份工作安排

                         泉州师范学院继续教育学院

                             2015年7月10日

继续教育学院暑假工作安排表
                              2015年7月11日----8月28日

	7

月
	时间
	内容
	地点
	负责部门
	配合

	
	11-31日
	第23期远程继续教育报名及名单汇总；学习辅导；网络管理
	办公室

师训中心
	师训中心
	办公室

	
	11-31日
	2015年泉州市中小学幼儿园教师继续教育论文汇编报名、审稿
	办公室

师训中心
	师训中心
	办公室

	
	11-31日
	泉州市中学名校长培训工作准备
	干训中心
	干训中心
	

	
	13日全天
	特教教师报到
	
	教研室
	办公室

	
	14—26日全天
	特教教师第三期培训
	402、403
	教研室
	办公室

	
	14日9：00
	特教教师第三期培训开班式
	学术报告厅一楼
	教研室
	办公室

	
	17日
	成教第一阶段面授学员缴费
	办公室
	办公室
	邱苹苹

	
	
	成教第一阶段面授学员报到
	
	
	班主任

	
	18-21日
	授课
	
	成教中心
	

	
	22日
	考试
	
	成教中心
	

	
	23-29日
	成教第二阶段面授
	
	成教中心
	

	
	23-28日
	授课
	
	成教中心
	

	
	29日
	考试
	
	成教中心
	

	
	30-31日
	第三阶段毕业工作
	
	成教中心
	

	
	30日
	9:00-11:00
	2013级毕业生个人电子照相
	
	成教中心
	

	
	
	9:30
	2015届成教、自考毕业生学士学位授予仪式
	学术报告厅
	成教中心
	

	
	
	10:30-11:00
	2013级毕业生集体照相
	
	成教中心
	

	
	31日
	毕业班工作
	
	成教中心
	

	8

月
	1-5日
	安排教师参与福建省自学考试9月初命题工作
	自考办
	自考办
	

	
	1-28日
	自考招生宣传
	自考办
	自考办
	

	
	1-28日
	继续开拓联合办学工作
	自考办
	自考办
	

	
	1-28日
	2015年泉州市中小学幼儿园教师继续教育论文审稿及编印相关工作
	师训中心
	师训中心
	

	
	1-28日
	泉州市中学名校长培训工作准备
	干训中心
	干训中心
	

	
	2-11日
	福建省特教教师专业能力提升计划培训(第四期）
	教研室
	教研室
	办公室

	
	13-28日
	福建省特教教师专业能力提升计划培训(第五期）
	教研室
	教研室
	办公室

	
	15-28日
	上报、布置2015年校考工作
	自考办
	自考办
	


