调研排查统计表
　填报处、室（名称）：　　填表人及电话：　　　填报日期：2018年　月　　日
	项目
	类　别
	2018年1-10月
	备注

	
	
	数量
	本年总
数与去
年同比
（%）
	

	文件
	上级发文
	省**厅（***件），市**局（***件），总数（***件）
	
	OA办公系统及由党政办周转的纸质红头文件，由党政办统一进行统计；其余，按不同上级部门分别进行统计。

	
	本校发文
	以部门名义发文（**件）
	
	校级发文由党政办统一进行统计

	会议
	上级召开会议
	省**厅（**次），市**局（**次），总数（**次）
	
	指部门参加的上级会议；按不同上级部门分别进行统计，并附清单

	
	本校召开会议
	部门牵头召开的校级会议（**次），其中学习培训会（**次）
	
	需附清单

	检查
	上级来校检查
	省**厅（**次），市**局（**次），总数（**次）
	
	按不同上级部门分别进行统计，并附清单

	
	本校组织检查
	部门牵头的校级检查**次
	
	需附清单

	活动
	上级组织活动
	省**厅（**次），市**局（**次），总数（**次）
	
	按不同上级部门分别进行统计，并附清单

	
	本校组织活动
	部门牵头举办的校级活动（**次）
	
	需附清单


　
注：１.活动次数的统计范围为教职员工，不包括学生。3.本表请务必于11月2日15:00前发至jwb@qztc.edu.com，同时将纸质材料加盖单位公章报送至行政楼501。
