接待安排简明表

	来

访

简

况
	来访时间
	
	来宾单位
	

	
	来宾名单  

（职务/职称）
	                                              共     人   

	
	联系人
	
	联系手机
	

	活 动 方 案
	活动项目
	(会议   (座谈   (研讨    (参观考察   (其他       

	
	活动时间
	
	活动地点
	

	
	活动内容
	

	
	出席单位
	共     人

	
	出席校领导
	

	
	LED内容
	

	
	
	(荣茂楼前面           (行政楼一层

	
	请宣传部报道（ 是 / 否 ）
	请保卫处进行安保（ 是 /  否 ）

	食

宿

安

排
	住   宿
	单人房（　）间、标房（　）间、套房（　）间，  拟住天数（　）

	
	用餐
	(午餐  地点（            ）   (晚餐  地点（            ）
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1
2

